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يهـــدف هذا الدليل لتوضيح خطوات تســـجيل مالكي المكاتب 
العربيـــة  المملكـــة  فـــي  الهندســـية  الشـــركات  أو  الهندســـية 

السعودية عبر منصة تقن.

info@tiqan.sa
للأسئلة والإستفسارات

المقدمة
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تسجيل مستخدم جديد - تسجيل المكاتب الهندسية أو 
الشركات الهندسية عبر منصة تقن.

الدخول إلى البوابة الإلكترونية (منصة تقن).  •
النقر على أيقونة إنشاء حساب في أسفل يسار    •

الصفحة.  

الخطوة الأولى:
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يتـــم إدخــال هـوية مــالك المكتــب الهنــدســي أو   •
       مــالك الشــركة الهندسيــة فــي الحقـل المطلوب.

•      إدخال تاريخ الميلاد حسب التقويم الهجري.

.(056XXXXXXX) :إدخــال رقــم الجـوال بالصيغة      •

•      إدخال البريد الإلكتروني بالصيغة: 
.( name@email.com)        

•      بعد تعبئة البيانات يتم النقر على أيقونة تحقق.
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سـوف يتـم التحقــق بإرسـال رســالة نصيـة على رقم   •

       الجوال المسجل في النظام.

يتم إدخال الرمز المستلم في الرسالة النصية ومن   •

       ثم النقر على أيقونة تحقق
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بعد تعبئة البيانات يتم النقر على أيقونة دخول.  •

اختيـــاري (من الممكـــن النقر علـــى أيقونة تذكرني      •
       حتى يقوم النظام بحفظ اسم المستخدم وكلمة  
       المرور ولايطلبها عند الدخول في المرة القادمة).

أو  الهندســـي  للمكتـــب  حســـاب  وجـــود  حـــال  فـــي 
الشـــركة الهندســـية يتـــم تســـجيل الدخول مباشـــرة عبر 

المنصة.

الخطوة الثانية: 
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ســـيقوم النظام بإرسال رمز تحقق إلى الجوال   •
       المســـجل ويتم إدخاله في الحقل المطلوب.

النقر على أيقونة دخول.  •
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سيقوم النظام بعرض رسالة ترحيبية.  •
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يمكنـــك إضافة كيـــان جديد عن طريـــق النقر على    •
       أيقونـــة إضافـــة كيان جديد في أســـفل يمين

       الصفحه

إضافة كيان جديد (مكتب هندسي أوشركة هندسية)

الخطــوة الثالثة: 



10 | دليل المستخدم لمنصة تقن

الضغط على ايقونة استمرار لإضافة كيان جديد
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يمكنـــك الدخـــول كممثل للكيان الهندســـي عن    •
       طريق الضغط على أيقونة الدخول كممثل للكيان  

      يسار الصفحة.

 الدخول كممثل للكيان الهندسي.

الخطوة الرابعة:
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ســـوف تظهر لك قائمة علـــى يمين الصفحة تمكنك    •
       من استعراض مايلي:

طلباتي (قائمة الطلبات من المســـتخدمين) والتي   •
       يمكنك اســـتعراضها بالضغط على قائمة طلباتي.
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تستعرض لك أيقونة مهامي وهي الطلبات   •
        التي قمت بقبولها (وهي إما أن تكون مهام

        تحت التنفيذ أو مهام مكتملة).
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تستعرض لك أيقونة الملف الشخصي.  •
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المستخدمين  الطلبات من  استقبال  يمكنك  .حتى 
الملـف الشخصـي  أيقونة  النقر علـى  يجـب عليك 

وإدخال ما يلي:

شعار الشـــركة الهندســـية أو المكتب الهندسي.  •

وصـــف تعريفـــي للمكتـــب الهندســـي أو الشـــركة   •
         الهندســـية فـــي الحقـــل المطلوب أســـفل الشـــعار 
لـــدى  الوصـــف  هـــذا  يظهـــر  ســـوف  (ملاحظـــة:         

        المستخدمين).
بالضغـــط  الهندســـية  المجـــالات  تعديـــل  يمكنـــك   •

        على أيقونة تعديل المجالات.

•  يمكنك تعديل الموقع الجغرافي لمكتبك الهندسي  
        أو شـــركتك الهندســـية عن طريق الضغط على   

       أيقونة تعديل الموقع.

الخطوة الخامسة: 
الشخصي الملف  استعراض 
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تفعيـــل اســـتقبال طلبـــات 
الاستشارات الهندسية.

تفعيـــل  يمكنـــك  نـــات  لبيا ا تعبئـــة  بعـــد 
استقبال الاستشارات الهندسية.



info@tiqan.sa


